Постановление акимата аким области Аппарат акима Северо-Казахстанской области - №206 от 26.07.2019

Солтүстік Қазақстан облысы әкімдігінің 2019 жылғы 
«    »     №    қаулысымен
бекітілді

 «Жер учаскесін жалға алу шарттарын жасасу»
мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті

1. Жалпы ережелер

1. «Жер учаскесін жалға алу шарттарын жасасу» мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті (бұдан әрі – Регламент) «Жер қатынастары саласындағы мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандарттарын бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Премьер-Министрінің орынбасары – Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрінің 2019 жылғы 24 қаңтардағы                                                      № 25 бұйрығымен (Нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу тізілімінде № 18243 болып тіркелді) бекітілген «Жер учаскесін жалға алу шарттарын жасасу» мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартына (бұдан әрі – Стандарт)  сәйкес әзірленді.    
«Жер учаскесін жалға алу шарттарын жасасу» мемлекеттік көрсетілетін қызметін (бұдан әрі – мемлекеттік көрсетілетін қызмет) осы Регламентке                      1-қосымшаға сәйкес Солтүстік Қазақстан облысының, аудандардың және облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органдары (бұдан әрі –көрсетілетін қызметті беруші)  көрсетеді.   
Мемлекеттік қызмет жеке және заңды тұлғаларға (бұдан әрі – көрсетілетін қызметті алушы) тегін көрсетіледі.      
Өтінішті қабылдау және мемлекеттік  қызметті көрсету нәтижесін беру   көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы Қазақстан Республикасының еңбек заңнамасына және «Қазақстан Республикасындағы мерекелер туралы»                   2001 жылғы 13 желтоқсандағы Қазақстан Республикасы Заңының 5-бабына сәйкес демалыс және мереке күндерін қоспағанда, дүйсенбі – жұма аралығында сағат 13.00-ден 14:30-ға дейінгі түскі үзіліспен сағат 9.00-ден 18:30-ға дейін жүзеге асырылады.   
Өтінішті қабылдау және мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін беру сағат 13.00-ден 14.30-ға дейінгі түскі үзіліспен сағат 9.00-ден 17:30-ға дейін жүзеге асырылады.
Мемлекеттік қызмет жер учаскесінің орналасқан жері бойынша алдын ала жазылусыз және жеделдетіп қызмет көрсетусіз кезек тәртібімен көрсетіледі. 
2. Мемлекеттік қызметті көрсету нысаны: қағаз түрінде.
3. Мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесі – жер учаскесін жалға алу шарты не осы Регламенттің 4-тармағында көзделген негіздер бойынша мемлекеттік қызметті көрсетуден уәжді бас тарту.    
4. Мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тартуға мыналар негіз болып табылады:
1) көрсетілетін қызметті алушы мемлекеттік көрсетілетін қызметті алу үшін ұсынған құжаттардың және (немесе) олардағы деректердің (мәліметтердің) дұрыс еместігінің анықталуы; 
2) көрсетілетін қызметті алушыға қатысты соттың заңды күшіне енген үкімінің болуы, оның негізінде көрсетілетін қызметті алушының мемлекеттік көрсетілетін қызметті алумен байланысты арнайы құқығынан айрылуы.
5. Мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін беру нысаны: қағаз түрінде. 
       	
2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті
берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) іс-қимыл 
тәртібін сипаттау 
6. Көрсетілетін қызметті алушы (не сенімхат бойынша оның өкілі), оның ішінде жеңілдіктері бар адам көрсетілетін қызметті берушіге жүгінген кезде мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме бір данада мыналарды ұсыну болып табылады:   
1) Стандартқа қосымшаға сәйкес нысан бойынша жер учаскесін жалға алу шарттарын жасасуға арналған өтініш;
2) жеке басты куәландыратын құжат (жеке басты сәйкестендіру үшін).
Ақпараттық жүйелерден алуға болатын құжаттарды көрсетілетін қызметті алушылардан талап етуге жол берілмейді.
Жеке басты куәландыратын құжаттар туралы, заңды тұлғаны тіркеу (қайта тіркеу), дара кәсіпкерді тіркеу туралы не дара кәсіпкер ретінде қызметінің басталғаны туралы, жылжымайтын мүлікке меншік құқығын, жер учаскесіне арналған құқық белгілейтін және сәйкестендіру құжаттарын растайтын, жер учаскесіне ауыртпалықтың жоқ екені туралы мәліметтерді көрсетілетін қызметті беруші «электрондық үкіметтің» төлем шлюзі арқылы тиісті мемлекеттік ақпараттық жүйелерден алады.
7. Мемлекеттік қызметті көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, оның орындалу ұзақтығы:
1) көрсетілетін қызметті беруші кеңсесінің қызметкері құжаттарды қабылдайды, өтінішті тіркейді және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына береді – 15 (он бес) минут;  
2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттармен танысады, өтінішке қарар қояды, жауапты орындаушыны айқындайды –  1 (бір) жұмыс күні;    
3) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы өтінішті қарайды, жер учаскесін жалға алу шартының жобасын дайындайды не бас тарту туралы жазбаша уәжді жауап – 5 (бес) жұмыс күні; 
4) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесіне қол қояды және кеңсеге жібереді   – 2 (екі) жұмыс күні;    
5) көрсетілетін қызметті беруші кеңсесінің қызметкері мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін береді – 15 (он бес) минут. 
      	8. Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі:  
      	1) өтінішті тіркеу;
      	2) өтінішпен танысу, қарар қою, жауапты орындаушыны айқындау;
3) өтінішті қарау, мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін дайындау; 
4) мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесіне қол қою; 
5) мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін беру. 

3. Мемлекеттік қызметті көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) өзара іс-қимылы тәртібін сипаттау

      	9. Мемлекеттік қызметті көрсету процесіне қатысатын көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) тізбесі:
      	1) көрсетілетін қызметті беруші кеңсесінің қызметкері; 
      	2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы; 
      	3) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы. 
     	10. Құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер                     (іс-қимылдар) реттілігін сипаттау:
1) көрсетілетін қызметті беруші кеңсесінің қызметкері құжаттарды қабылдайды, өтінішті тіркейді және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына береді – 15 (он бес) минут;  
2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттармен танысады, өтінішке қарар қояды, жауапты орындаушыны айқындайды – 1 (бір) жұмыс күні;    
3) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы өтінішті қарайды, жер учаскесін жалға алу шартының жобасын дайындайды не бас тарту туралы жазбаша уәжді жауап – 5 (бес) жұмыс күні; 
4) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесіне қол қояды және кеңсеге жібереді  – 2 (екі) жұмыс күні;    
5) көрсетілетін қызметті беруші кеңсесінің қызметкері мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін береді – 15 (он бес) минут.  
11.1Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде рәсімдер                                (іс-қимылдар) ретінің, көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) өзара іс-қимылдарының толық сипаттамасы, сондай-ақ өзге де көрсетілген қызметті берушілермен өзара іс-қимыл тәртібінің және мемлекеттік қызмет көрсету процесінде ақпараттық жүйелерді қолдану тәртібінің сипаттамасы осы Регламентке 2-қосымшаға сәйкес мемлекеттік қызметті көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығында көрсетіледі.  

4. Мемлекеттік корпорациямен және (немесе) өзге де көрсетілетін қызметті берушілермен өзара іс-қимыл тәртібін, сондай-ақ мемлекеттік қызмет көрсету процесінде ақпараттық жүйелерді пайдалану тәртібін сипаттау

12. Осы мемлекеттік қызмет Мемлекеттік корпорация және электрондық үкімет веб-порталы арқылы көрсетілмейді. 
       
5. Мемлекеттік қызметті көрсету ерекшеліктері ескеріле отырып 
[bookmark: _GoBack]қойылатын өзге де талаптар
      
13. Мемлекеттік қызметті көрсету үшін көрсетілетін қызметті алушыларға күту мен қажетті құжаттарды дайындау уақытында жағдайлар жасалады (күтуге арналған креслолар, қажетті құжаттардың тізбесі мен оларды толтыру үлгілері бар стендтермен жарақталған құжаттарды толтыруға арналған орындар), өртке қарсы қауіпсіздік шаралары қабылданады. 
Көрсетілетін қызметті берушінің ғимараты мүмкіндігі шектеулі адамдардың кіруіне арналған пандустары бар кіреберіспен жабдықталған болады. 
14. Мемлекеттік қызметті көрсету орындарының мекенжайлары Ауыл шаруашылығы министрлігінің www.moa.gov.kz интернет-ресурсындағы:  «Мемлекеттік көрсетілетін қызметтер» бөлімінің «Мемлекеттік қызметті көрсету орындарының мекенжайлары» – «Жергілікті атқарушы органдар» кіші бөлімінде орналасқан. 
15. Көрсетілетін қызметті алушының порталдағы «жеке кабинеті», сондай-ақ бірыңғай байланыс орталығы арқылы қашықтықтан қол жеткізу режимінде мемлекеттік қызметті көрсетудің тәртібі мен мәртебесі туралы ақпарат алуға мүмкіндігі бар.
16. Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері жөніндегі анықтама қызметтерінің байланыс телефондары: 1414, 8 800 080 7777.
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«Жер учаскесін жалға алу шарттарын жасасу» 
мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 
2-қосымша


Мемлекеттік қызметті көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы көрсету кезінде 
«Жер учаскесін жалға алу шарттарын жасасу» мемлекеттік қызметін көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығы

 (
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
) (
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі
) (
Көрсетілетін қызметті алушы 
) (
Жауапты орындаушы
)
	


				

 (
Өтіні
шт
і қарау, жалға алу шартының жобасын дайындау не бас тарту туралы жазбаша уәжді жауап 
-
 
   5
 (
бес
) жұмыс күні
) (
Танысу, қарар қою және жауапты орындаушыны 
ай
қындау 
-
 
1 (бір) жұмыс кү
н
і
) (
Өтіні
шт
і
 тіркеу, басшыға 
беру 
-
15 (он бес) минут
)





 (
Мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесі
не қол
 қою
 
-
 
2
 (
екі
) жұмыс күні
) (
Мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін беру 
- 15
 (
он бес
) 
минут
)

Шартты белгілер:

	
	
- мемлекеттік қызметті көрсетуді бастау немесе аяқтау 

	
	
- көрсетілетін қызметті алушы рәсімінің (іс-қимылының) атауы


	
	- таңдау нұсқасы

	
	- келесі рәсімге (іс-қимылға) өту






ИС «ИПГО». Копия электронного документа. Дата  29.07.2019.

